ANEXO |
Concurso interno de personal permanente para desempefar tareas en el Departamento Cajas
Recaudadoras

Organismo: Secretaria de Hacienda — Subsecretaria de Ingresos Publicos — Direccién de Recaudacién

Cargos a Cubrir: 4

Funcién: Cajero — Pagador

Categoria: 17

Asignacion de la Categoria: Asignacion de la categoria 17

l.- Requisitos:
1.- Conocimientos en Operatorias Bancarias
2.- Manejo de PC

I1.- Perfil de Habilidades:

1.- Correcta expresion oral y escrita.

2.- Aptitud en relaciones interpersonales, grupales e intergrupales.

3.- Flexibilidad y capacidad de adaptacion a diversas metodologias de trabajo.

4.- Reserva en el manejo de informacion, incorporando valores éticos al cumplimiento de sus
responsabilidades hacia la comunidad.

5.- Manejo de procesadores de texto, de calculo y navegacion en Internet.

6.- Predisposicién para la formacién personal e intra-extra organizacional.

I11.- Perfil de Conocimiento:

1.- Instructivo SIEM.

2.- Ley Orgéanica de Municipios y Comunas N° 9286.

3.- Ordenanza N° 11.829.

4.- Estructura Organica Municipal

5.- DMM N° 973/12 y modificatorias — Estructura Organica Funcional

IV.- Comité de Seleccion:

El comité de seleccion estard integrado por:

1.- C.P.N. Anahi Bay — Directora del Programa de Administracion Tributaria o a quien se designe en
su lugar.

2.- Abog. Maria Beatriz Barletta — Coordinadora del Programa de Mejoramiento de la Funcién Publica
0 a quien se designe en su lugar en representacién del Programa.

3.- Lic. Valeria Alvarez - Representante de A.S.O.E.M. 0 a quien se designe en su lugar em
representacion de A.S.0.E.M.

Inscripcion

Dias: del 20 al 31 de enero de 2014.
Horario: 07:30 a 12:30 hs.
Lugar: Salta 2952, Planta Alta

Consultas
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